
Zásady písania 

1. Za každým interpunkčným znamienkom (. , ? ! : ;) musí nasledovať medzera!  

2. Medzi slovo a interpunkčné znamienko medzeru nepíšeme! 

3. Ak stlačím kláves ENTER, vytváram nový odsek. 

4. Aktívne miesto na ploche mi určuje textový kurzor (blikajúca zvislá čiarka). 

5. Text, ktorý je za kurzorom sa stlačením klávesu ENTER posunie nadol. 

6. Text, ktorý je za kurzorom sa stlačením mazacej šípky (BACKSPACE) posunie nahor. 

7. Znak, ktorý je za kurzorom sa stlačením klávesu DELETE vymaže. 

8. Znak,  ktorý je pred kurzorom sa stlačením mazacej šípky (BACKSPACE)  vymaže. 

9. Textový kurzor presuniem na začiatok riadku stlačením klávesu HOME. 

10. Textový kurzor presuniem na koniec riadku stlačením klávesu END. 

11. Textový kurzor umiestnim na ľubovoľné miesto kliknutím myšou alebo pomocou klávesových 

šípok. 

 


